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資 料 ２ 

歴史公文書等の選別基準(たたき台) 

１ 市の組織および機能ならびに政策の検討過程，決定，実施および実績に関する重要 

な情報が記録された文書 

２ 市民の権利および義務に関する重要な情報が記録された文書 

３ 市民を取り巻く社会環境，自然環境等に関する重要な情報が記録された文書 

４ 市の歴史，文化，学術，事件等に関する重要な情報が記録された文書 

第１ 保存期間満了時の措置の設定基準 

業務の区分 公文書の類型 保存期間満

了時の措置 

1 例規等に関する公文書 

(1)条例，規則および訓令の制

定，改廃等に関する事項 

  

  

・条例，規則および訓令の制定また

は改廃ならびにその経緯に関する公

文書 

移管 

・条例，規則および訓令の解釈およ

び運用の基準の制定または改廃なら

びにその経緯に関する公文書 

移管 

(2)告示等に関する事項 

  

  

   

・特に重要な告示の制定または改廃

およびその経緯に関する公文書 

移管 

・重要な要綱，要領等の制定または

改廃およびその経緯に関する公文書 

移管 

2 市の施策および事業に関する公文書 

(1)市の施策および事業に係る

計画および方針に関する事     

項 

・市の施策および事業に係る重要な

計画および方針の策定ならびにその

経緯に関する公文書 

移管 

・市の施策および事業に係る重要な

計画および方針に関する公文書 

施策等の進行

管理または評

価に関するも

のは移管 

(2)複数の実施機関による申合

せに関する事項  

・複数の実施機関による申合せの決

定およびその経緯に関する公文書 

移管 

3 行政組織および人事に関する公文書 

(1)行政組織および職員定数に

関する事項 

・行政組織および職員定数の決定な

らびにその経緯に関する公文書(行

政改革課所管のものに限る。) 

移管 
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(2)職員の人事に関する事項 ・職員の任免，服務，人事評価，福利

厚生，分限，懲戒，給与，勤務時間そ

の他の勤務条件等に関する人事制度

の新設または改廃およびその経緯に

関する公文書 

移管 

4 市の区域の変更および町名変更等に関する公文書 

(1)市の区域の変更および町名

変更等に関する事項 

・市の区域の変更および町名変更等

に関する公文書 

移管 

5 財政に関する公文書  

(1)予算および決算に関する事

項 

・歳入歳出の予算および決算に関す

るもので重要なものに関する公文書

(財政課所管のものに限る。) 

移管 

(2)市債および市債償還に関す

る事項 

・市債および市債償還に関するもの

で重要なものに関する公文書 

移管 

(3)財政状況に関する事項 

  

・財政状況に関するもので重要なも

のに関する公文書 

移管 

6 補助金，交付金，貸付金等に関する公文書 

(1)補助金，交付金，貸付金等に

関する事項 

   

・補助金，交付金，貸付金等の制度の

創設または改廃およびその経緯に関

する公文書 

移管 

7 公共事業に関する公文書  

(1)公共事業に関する事項 

  

  

・大規模または重要な公共事業の決

定および計画，調査，設計，工事等の

実施ならびにその経緯に関する公文

書 

移管 

8 監査および検査に関する公文書 

(1)監査および検査に関する事

項 

  

・住民監査および包括外部監査に関

するもので重要なものに関する公文

書 

移管 

・会計検査院の会計検査に関する公

文書 

特に重大な指

摘等があった

ものは移管 

・監査委員監査および会計課実地検

査に関する公文書 

 

特に重大な指

摘等があった

ものは移管 
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9 市議会に関する公文書 

(1)市議会に関する事項 ・市議会に関するもので重要なもの

に関する公文書(財政課所管のもの

に限る。) 

移管 

10 附属機関およびその他会議に関する公文書 

(1)附属機関に関する事項 ・附属機関(法令または他の条例の定

めるところにより設置された審議会

等の附属機関をいう。以下同じ。)の

議事，審議結果等に関するもので特

に重要な公文書 

移管 

(2)その他会議に関する事項 

  

  

  

・その他会議(附属機関以外の要綱，

要領等により設置された協議会等の

附属機関に類するものをいう。以下

同じ。)の議事，審議結果等に関する

もので特に重要な公文書 

移管 

11 会議等に関する公文書 

(1)会議等に関する事項 

  

  

  

・政策の決定等を伴う特に重要な会

議等に関する公文書 

移管 

・重要な会議等に関する公文書 市の主要な施

策に関するも

のは移管 

  

  

12 広報に関する公文書 

(1)市長の記者会見に関する事

項  

・市長の会見録および公表資料に関

する公文書 

移管 

(2)広報に関する事項 

  

・広報に関するもので重要なものに

関する公文書 

移管 

13 請願，陳情，要望および広聴に関する公文書  

(1)請願，陳情，要望および広     

聴に関する事項 

・請願，陳情および要望に関するもの

で重要なものに関する公文書 

移管 

14 栄典および表彰に関する公文書 

(1)栄典および表彰に関する事

項 

・叙位，叙勲および褒章に関するもの

で重要なものに関する公文書 

移管 

・大臣表彰その他国の表彰に関する

もので重要なものに関する公文書 

移管 
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・市の表彰制度の創設または改廃お

よびその経緯に関する公文書 

移管 

・市民表彰等の重要な市長表彰の授

与に関する公文書 

移管 

15 調査および統計に関する公文書 

(1)調査および統計に関する事

項  

・調査および統計に関するもので重

要なものに関する公文書 

移管 

16 市有財産に関する公文書 

(1)市有財産に関する事項 

  

  

  

・市有財産の取得および処分ならび

にその経緯に関する公文書 

移管 

・市有財産の管理に関するもので特

に重要なものに関する公文書 

移管 

17 個人，法人等の権利義務の得喪に関する公文書 

(1)許可，認可，命令等の行政処

分に関する事項 

  

  

  

  

・許可，認可，命令等の行政処分の審

査基準，処分基準，行政指導指針およ

び標準処理期間の設定ならびにその

経緯に関する公文書 

移管 

・許可，認可，命令等の行政処分の決

定に関するもので重要なものに関す

る公文書(法律関係が 10 年を超える

もの) 

移管 

(2)勧告，指導，監査等に関する

事項 

・勧告，指導，監査，検査および事務

指導に関するもので，重要なものに

関する公文書 

特に重大な指

摘等があった

ものは移管 

(3)行政代執行に関する事項 

  

・行政代執行に関するもので重要な

ものに関する公文書 

移管 

18 争訟等に関する公文書 

(1)訴訟に関する事項 

  

・訴訟に関するもので重要なものに

関する公文書 

移管 

(2)不服申立てに関する事項 

  

・不服申立てに関するもので重要な

ものに関する公文書 

移管 

(3)紛争等の解決に関する事項 

  

・調停，あっせん，和解，仲裁その他

紛争等の解決に関するもので重要な

ものに関する公文書 

移管 
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19 防災および危機管理に関する公文書 

(1)防災および危機管理に関す

る事項 

  

・警戒区域等の指定に関する公文書 移管 

・防災および危機管理に関するもの

で重要なものに関する公文書 

移管 

20 式典，行事等および災害，事件等に関する公文書 

(1)式典，行事等に関する事項 

  

・式典，行事等に関するもので重要な

ものに関する公文書 

移管 

(2)災害，事件等に関する事項 

  

・災害，事件等に関するもので重要な

ものに関する公文書 

移管 

21 出資法人・指定管理者に関する公文書 

(1)出資法人に関する事項 

  

  

・市が出資する法人の設立等に関す

る公文書 

移管 

・市が出資する法人に関するもので

重要なものに関する公文書 

移管 

(2)指定管理者に関する事項 ・指定管理者に関する公文書 特に重大な報

告等があった

ものは移管 

22 その他の公文書 

(1)台帳等に関する事項 ・台帳，帳簿等で特に重要なもの 移管 

(2)公文書の管理等に関する事

項  

・公文書の移管および廃棄の状況が

記録された公文書 

移管 

(3)通知，照会等に関する事項 

   

・国，他の地方公共団体等との往復文

書で将来例証となる公文書 

移管 

 

第 2 政策単位での保存期間満了時の措置    

市として記録を共有すべき歴史的に重要な政策事項であって，社会的な影響が大きく

市全体として対応し，その教訓が将来に生かされると認められる文書については，第 1

の表に該当しない場合においても移管するものとする。   


