
令和６年度 函館市広告付窓口封筒寄附募集要項 

函館市市民部では，来庁者が窓口で受け取った証明書等を入れる広告付窓口封筒

および封筒を窓口に設置するためのパンフレットスタンドを無償提供していただけ

る企業等および個人を募集します。 

募 集 内 容 

封 筒 

ア 角型２号封筒            １年間分 ７５，０００枚 

イ 角型６号封筒            １年間分 ２２，０００枚 

ア，イ共通 

➢ 封筒の色，材質等およびデザインは，応募者の提案 

➢ 函館市役所戸籍住民課および７支所の窓口に設置し必要に応じ 

て来庁者が自由に利用します。 

➢ 納品サイクル 

市の指定する枚数（1,000枚単位）をその都度納品 

➢ 納品場所 

 函館市役所戸籍住民課および７支所窓口へ納品 

パンフレットスタンド アおよびイが各５０枚程度入る縦型の卓上スタンド ２０台 

提供の期間 令和７年(2025年)３月１日～令和８年(2026年)２月２８日 

広 告 面 積 
広告面スペースは，表および裏の面積の各々３分の１程度 

残りのスペースには，市が指定する戸籍住民課業務の内容を掲載 

広告の内容 「函館市広告掲載要綱」および「函館市広告掲載基準」参照 

遵 守 事 項 「函館市広告付窓口封筒の寄附に関する要綱」参照 

応 募 資 格 

１ 市区町村民税の滞納がないこと。 

２ 会社更生法に基づく更生手続開始の申立てまたは民事再生法に基

づく再生手続開始の申立てがなされているものでないこと。 

３ 函館市暴力団等排除措置要綱に基づく入札参加除外措置を受けて

いないこと。 

４ 函館市暴力団の排除の推進に関する条例第６条に規定する暴力団

員等または暴力団関係事業者でないこと。 

提 出 書 類 

（返却不可） 

函館市広告付窓口封筒寄附申込書（様式第１号） 

添付１ 商業・法人登記簿謄本（履歴事項全部証明書），個人の場 

   合は身分証明書   

添付２ 会社概要（パンフレット，近年の市町村への納入実績等） 

添付３ 直近の市区町村民税完納証明書 

 ※ 商業・法人登記簿謄本（履歴事項全部証明書），身分証明書 

  および市区町村民税完納証明書は発行の日の翌日から起算して 

  ３か月以内のもの。 

函館市広告付窓口封筒の寄附に関する提案書（様式第２号） 

 添付 封筒見本（各５枚提出） 

※ この見本は選考の際に使用します。 



※ 市が指示した業務用の表示，広告スペース（塗りつぶしで，

アタリのみで可），その他必要な表示をデザインした実物大の

見本を，それぞれ５枚ずつ提出してください。 

暴力団の排除に関する誓約書（様式第３号） 

 ※ 法人その他の団体の場合は，別紙「役員等一覧表」に必要事項を記 

   載の上添付してください。 

選定方法等 提案内容，過去の実績等を総合的に評価し，１事業者を選定します。 

応 募 期 間 

令和６年９月 ２日（月）  ８時４５分から 

令和６年９月２４日（火） １７時３０分まで（必着） 

※  締切日を過ぎて到着したものは失格とします。 

提 出 場 所 
〒０４０－８６６６ 函館市東雲町４番１３号 

函館市市民部戸籍住民課管理担当 

提 出 方 法 

 持参または送付 （ファックスやメールによる提出不可） 

＊ 持参の場合 

  ８時４５分～１７時３０分（土曜，日曜および祝日を除く） 

＊ 送付の場合 

  郵送または宅配便等で送付 

選 定 結 果 

通知予定日 

令和６年１０月１１日（金） 

 ＊ 結果は，寄附申込者すべてに通知します。 

（様式第４号および第５号） 

＊ 審査の経緯は公表しません。 

＊ 審査結果に対しての異議申し立ては受け付けません。 

寄附者決定

後 の 予 定 

令和６年１０月下旬…協定書締結 

令和６年１０月下旬…広告主募集開始，封筒原稿作成 

令和６年１２月中旬…入稿，広告審査会の開催 

令和７年 １月下旬…広告主，広告内容の決定→封筒製作開始 

令和７年 ２月下旬…納品 

令和７年 ３月１日…使用開始 

＜お問い合わせ先＞ 

函館市役所市民部戸籍住民課 

ＴＥＬ：0138-21-3176  

E-mail：koseki-kanri@city.hakodate.hokkaido.jp 


