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12:30 集合 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

お手伝いオリエンテーション ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

受付設営 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

会場設営（島設営） ○ ○ ○ ○

会場全体（機材設置・音響確認）○ ○ ○ ○

13:00 シンポジスト(ファシリテーター）打ち合わせ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

13:15 来場者出迎え ○ ○ ○ ○

受付開始（受付係） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

会場内誘導・案内 ○ ○ ○ ○

受付最終確認 ○ ○

14:00 開会 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

資料確認・落丁時配付 ○ ○

司会 ○

講演 ○ ○

座長 ○

シンポジウム ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 京谷 ○ ○

事例発表 ○

グループワーク(ファシリテーター） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

意見交換 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 京谷 ○ ○ ○ ○ ○

発表時マイク対応 ○ ○

写真 ○ ○

閉会・挨拶 ○

17：00 研修会終了

懇親会参加者を誘導 ○ ○ ○ ○

アンケート・名札回収・受講者見送り ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

後片付け ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

17：30 懇親会 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

司会 ○

19：00 （懇親会終了）
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